
１．アカウント設定（プロフィールの変更） 

kintone の画面の右上、自分のユーザー名横の「▽」をクリックして、「アカウン

ト設定」をクリック 

 

（１）プロフィール写真の設定 

「プロフィール写真を変更」のカメラマークをクリック 

 

「参照」をクリックして、自分のパソコンに保存してある画像ファイルを選択し

ます。その後、「保存」をクリックして設定完了です。 

 

 

  



（２）「コメント」「基本情報」「連絡先情報」「その他」の設定 

  右上の鉛筆マークをクリック 

 

  データ入力後に「保存」をクリックして完了です。 

 

※「コメント」「基本情報」「連絡先情報」「その他」は、それぞれ設定する必要が

あります。 

 

２．個人通知（メール通知の変更） 

ポータルサイト画面の右上の歯車マークから「個人設定」を開きます。そして、メ

ール通知の設定を変更して、「保存」を選択します。 

 

 

 

 



 

 

以上 


