
＜前提状況＞ 

利用者によって、データを修正・削除権限がない場合等により、以下の赤枠の機能が表

示されていない場合があります。 

 

 

 

  



 

１．データの参照 

 アプリを開くとデータの一覧画面が表示されます。一覧画面は、レコード（１件ずつの

データ）の一部しか表示されていません。レコードの詳細を参照するためには、左側の青

い「レコードの詳細を表示する」を参照します。 

（データ一覧画面） 

 

 

（レコード詳細画面） 

 

  



 

【参考】 

アプリの設定により、データ一覧の表示方法を変更することができます。 

 

 

  



 

２．データの登録 

 データの登録は、「新規でデータ登録する方法」と「既存データを利用して登録する方

法」の２つの方法があります。 

（１）新規でデータ登録する方法 

一覧画面またはレコード詳細画面から「⊕」を選択します。 

（一覧画面） 

 

登録画面でデータ入力後に「保存」を選択することでデータ登録ができます。 

 

 



（２）既存データを利用して登録する方法 

複写元のデータのレコード詳細画面から「レコードを再利用する」を選択します。 

 

複写元のデータを修正して、「保存」を選択することで新規データとして登録されます。 

 

 

  



 

３．データの修正 

修正するデータのレコード詳細画面から「レコードを編集する」を選択します。 

 

データを修正後に「保存」を選択することでデータの修正ができます。 

 

【補足】 

一覧画面から各データの鉛筆マークを選択することができますが、レコードの一部のデー

タのみしか修正できないのでお勧めはできません。 

 

 



４．データの削除 

データ一覧画面で各データの右側の「○×マーク」を選択して削除できます。 

 

また、各データのレコード詳細画面のオプションの「レコードを削除」から削除ができま

す。 

 

以上 


